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d. This	
  is	
  the	
  report	
  you	
  would	
  give	
  to	
  the	
  treasurer	
  each	
  time	
  you	
  tabulate	
  and	
  
hand	
  over	
  checks	
  and	
  cash.	
  	
  For	
  the	
  time	
  being,	
  we	
  just	
  want	
  to	
  ensure	
  it	
  is	
  
posted	
  in	
  the	
  budget	
  in	
  MORI.	
  

	
  
STEP	
  2	
  –	
  CALCULATE	
  CHECKBOOK	
  BALANCE	
  

1. Click	
  ‘Financial’	
  ‘Calculate	
  Checkbook’	
  

	
  
a. Enter	
  the	
  beginning	
  of	
  this	
  year	
  in	
  format	
  mm/dd/yyyy	
  (see	
  above).	
  
b. Enter	
  0.00	
  	
  
c. Click	
  ‘calculate’	
  

	
  
	
  

d. I	
  n	
  the	
  example	
  above,	
  we	
  have	
  600.00	
  in	
  the	
  checking	
  account	
  in	
  MORI.	
  
	
  
STEP	
  3	
  –	
  Balance	
  MORI	
  to	
  your	
  bank	
  checking	
  account.	
  	
  
We	
  have	
  to	
  make	
  an	
  adjustment	
  in	
  MORI	
  so	
  the	
  balance	
  is	
  correct	
  with	
  the	
  checking	
  account.	
  	
  
This	
  will	
  require	
  either	
  a	
  deposit,	
  either	
  positive	
  or	
  negative	
  as	
  an	
  adjustment	
  in	
  the	
  ‘Financial’	
  	
  
‘Non-­‐Member	
  Payments’.	
  	
  	
  
	
  
EXAMPLE	
  1:	
  	
  	
  

1. MORI	
  shows	
  600.00	
  in	
  the	
  account.	
  	
  	
  
2. Your	
  Bank	
  Checking	
  Account	
  shows	
  950.00.	
  

a. You	
  have	
  one	
  check	
  for	
  100.00	
  to	
  the	
  MTA	
  that	
  has	
  not	
  cleared.	
  	
  	
  
	
  
In	
  order	
  to	
  balance	
  in	
  MORI	
  we	
  would.	
  

1. Add	
  a	
  voucher	
  for	
  the	
  100.00	
  made	
  out	
  to	
  the	
  MTA	
  into	
  ‘Financial’	
  ‘Vouchers’.	
  
2. Add	
  an	
  adjustment	
  payment	
  for	
  350.00	
  into	
  ‘Financial’	
  ‘Non-­‐Member	
  Payments’.	
  

a. Bank	
  has	
  950.00	
  –	
  100.00	
  outstanding	
  check	
  =	
  850.00	
  ending	
  balance.	
  
b. MORI	
  has	
  600.00	
  –	
  100.00	
  outstanding	
  check	
  =	
  500.00	
  +	
  350.00	
  adjustment	
  =	
  

850.00	
  to	
  balance.	
  
	
  

EXAMPLE	
  2:	
  
1. MORI	
  shows	
  600.00	
  in	
  the	
  account.	
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2. Your	
  Bank	
  Checking	
  Account	
  shows	
  750.00.	
  
a. You	
  have	
  one	
  check	
  for	
  100.00	
  to	
  the	
  MTA	
  that	
  has	
  not	
  cleared.	
  	
  	
  
b. You	
  have	
  one	
  deposit	
  for	
  200.00	
  that	
  has	
  not	
  been	
  deposited.	
  

	
  
In	
  order	
  to	
  balance	
  we	
  would.	
  

1. Add	
  a	
  voucher	
  for	
  the	
  100.00	
  made	
  out	
  to	
  the	
  MTA	
  into	
  MORI.	
  
2. Add	
  an	
  adjustment	
  payment	
  for	
  200.00	
  into	
  ‘Non-­‐Member	
  Payments’.	
  
3. Add	
  a	
  second	
  adjustment	
  for	
  250.00	
  into	
  ‘Non-­‐Member	
  Payments’.	
  

a. Bank	
  has	
  750.00	
  –	
  100.00	
  outstanding	
  +	
  200.00	
  outstanding	
  deposit	
  =	
  850.00	
  
ending	
  balance.	
  

i. 750.00	
  –	
  100.00	
  =	
  650.00.	
  	
  	
  
ii. 650.00	
  +	
  200.00	
  =	
  850.00	
  	
  

b. MORI	
  has	
  600.00	
  –	
  100.00	
  outstanding	
  =	
  500.00	
  +	
  200.00	
  +	
  150.00	
  adjustment	
  =	
  
850.00	
  

i. 600.00	
  –	
  100.00	
  =	
  500.00	
  
ii. 500.00	
  +	
  200.00	
  =	
  700.00	
  

iii. 700.00	
  +	
  150.00	
  =	
  850.00	
  to	
  balance.	
  
	
  

Here	
  are	
  the	
  steps	
  for	
  EXAMPLE	
  2	
  ABOVE:	
  
1. Create	
  a	
  voucher	
  for	
  each	
  check	
  that	
  has	
  not	
  cleared.	
  	
  ‘Financial’	
  ‘Vouchers’.	
  

	
  

	
  
a. Click	
  ‘add’	
  

	
  

I choose to use the check number as the voucher number.   No duplicates that way.

All 100.00 was applied to the 
Assessments.

You can split up the 100.00 across
3 accounts if necessary.
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CLOSING	
  THE	
  BUDGET	
  
1. Make	
  sure	
  you	
  allow	
  enough	
  time	
  for	
  any	
  deposits	
  you	
  entered	
  into	
  MORI,	
  are	
  deposited	
  

in	
  the	
  bank.	
  	
  Don’t	
  hold	
  a	
  deposit	
  you	
  entered	
  into	
  MORI	
  and	
  did	
  not	
  deposit.	
  	
  Doing	
  so	
  
will	
  cause	
  issues	
  with	
  your	
  budget.	
  	
  	
  In	
  MORI	
  it	
  will	
  show	
  up	
  on	
  the	
  closing	
  year.	
  	
  In	
  your	
  
bank	
  it	
  will	
  show	
  up	
  on	
  the	
  new	
  budget.	
  

2. Try	
  to	
  ensure	
  all	
  checks	
  have	
  cleared	
  before	
  you	
  close	
  your	
  books.	
  	
  This	
  will	
  ensure	
  the	
  
account	
  balances	
  between	
  your	
  MORI	
  account	
  and	
  your	
  bank	
  account	
  are	
  in	
  balance.	
  

a. Did	
  the	
  treasurer	
  make	
  the	
  deposits?	
  
b. Did	
  the	
  deposits	
  show	
  up	
  if	
  you	
  look	
  on	
  line	
  or	
  if	
  you	
  call	
  the	
  bank?	
  
c. Did	
  you	
  account	
  for	
  any	
  monthly	
  bank	
  fees?	
  

3. MORI	
  is	
  built	
  on	
  cash	
  basis	
  accounting.	
  	
  Your	
  dues	
  are	
  applied	
  to	
  the	
  accounting	
  year.	
  	
  In	
  
other	
  word,	
  if	
  you	
  are	
  still	
  working	
  on	
  2011,	
  ALL	
  Payments	
  will	
  be	
  applied	
  to	
  the	
  2011	
  
budget	
  year.	
  	
  Once	
  you	
  close	
  your	
  budget	
  year,	
  ALL	
  Payments	
  will	
  be	
  applied	
  to	
  your	
  new	
  
year.	
  

4. Likewise,	
  you	
  cannot	
  apply	
  any	
  payments,	
  vouchers	
  or	
  adjustments	
  to	
  2011	
  once	
  you	
  
close	
  it.	
  

5. Click	
  ‘Financial’	
  ‘Budget’	
  
6. Click	
  ‘print’	
  ‘print’	
  to	
  print	
  a	
  final	
  copy	
  of	
  the	
  budget.	
  
7. Review	
  it;	
  make	
  sure	
  you	
  have	
  no	
  new	
  changes	
  or	
  additions.	
  
8. On	
  the	
  bottom	
  of	
  the	
  page	
  click	
  ‘close	
  budget	
  period’	
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